申请软件著作权登记流程及需要准备的材料

（一）教师准备材料

1． 根据软件情况，填写《哈尔滨工程大学计算机软件著作权登记申请表》

2． 编写软件源程序代码和软件设计说明书或者使用说明书
（1）软件源程序代码（不需装订）
要求：  1）有封面

        2）提交前后各连续的30页，共60页，不足60页全部提交，

每页程序量不少于50行
例如：程序一共100页，应提交60页（1-30页及71-100），

因每页不少于50行，由此推断该软件程序量约为5000行。
        3）有页眉，内容为 软件名称  版本号   页码
（2）软件设计说明书或者使用说明书（不需装订）
要求：  1）有封面

          2）前后各连续的30页，共60页，不足60页全部提交，

每页不少于30行

             3）有页眉，内容为 软件名称  版本号   页码

（二）学院登记及审批
3． 教师将上述材料报送及325元相关费用（登记费300+邮寄费22+汇费3元）到院系科研办。

4． 科研办登记并进行审批（审查材料是否合格）后报送科技处（主楼1005）。
（三）科技处审查及办理相关事宜
5. 科技处最终审查所有材料的纸质版（《哈尔滨工程大学计算机软件著作权登记申请表》+软件源程序代码+软件设计说明书或者使用说明书），对不合格材料通知科研办修改，待合格后由科技处上报到中国版权保护中心。
（四）软件登记借阅及查询

6. 院系科研办定期科技处知识产权办公室借阅登记证书建档以备教师借阅。
